Stfedni skola uméleckoprimyslovd Usti nad Orlici

Smérnice ¢&. j. 829/2024/SSUP ze dne 9. 12. 2024 o svobodném p¥istupu k informacim.

Informace jsou poskytovany dle zdkona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi o
svobodném pfistupu k informacim.

‘ Skola: Stfedni $kola uméleckopriimyslova Usti nad Orlici
I__lv(editelka Skoly: MgA. Mgr. Martina Novozimska

Datum jmenovani: 1. 8.2023 )
Jmenoval: Rada Pardubického kraje

Podavani a vyfizovani zadosti o informace

Zadatelem pro tigel tohoto zakona je kazd fyzicka i pravnicka osoba, ktera Zada o informaci.

Z4dost o informaci 1ze podat Gistn nebo pisemné.

® Zadost o poskytnuti informace se podava tstné€ nebo pisemné, a to i prostiednictvim sit& nebo
sluzby elektronickych komunikaci.

® Neni-li Zadateli na ustn& podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na ustné& podanou Z4dost za dostacujici, je tteba podat Zadost pisemné.

L]

V zalezitostech, ve kterych je pravo na informaci vylougeno nebo omezeno, a Zadatel pfi Gstné
podané Zadosti na poskytnuti informace trv4, bude informovan, Ze Z4dost musi podat pisemné.

Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

2. Ze Zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urlena, a Ze se Zadatel doméha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijment,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihld§ena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro doruCovani, li§i-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni &islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovéni, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovéni se rozumi téZ elektronicka
adresa.

3. Je-li zadost uc¢inéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud adresa
elektronické podatelny neni zvefejnéna, postaci podani na jakoukoliv elektronickou
adresu povinného subjektu.



4. Neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle odstavce 2 a adresu pro dorudovani, pfipadné neni-li
elektronicka Zadost podana podle odstavce 3, neni Zadosti ve smyslu tohoto zdkona.

5. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek idajii o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle zékona,
vyzve Zadatele ve 1hité do 7 dni ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho dorudeni, Zadost odloZi,

b) v pfipadg, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovéana, nebo
je formulovéana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hit& do 7 dnii od podani Z4dosti, aby
Zadost upfesnil, neupfesni-1i Zadatel Zadost do 30 dnii ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti Zadosti,

c) v piipads, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jeho pisobnosti, Zadost odloZf a tuto
odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

d) v piipadé, Ze poskytovatel nepostupuje podle odstaveii a) aZ c), poskytne informaci v
souladu se Zadosti ve lhiit¢ nejpozdéji do 15 dnit ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne
jejtho doplnéni

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhiitu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) miZe povinny subjekt prodlouZit ze
zavaznych diivodi, nejvyse viak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

® vyhledéni a sbér poZadovanych informaci v jinych ufadovnéch, které jsou oddglené od

ufadovny vyfizujici Zadost,
® vyhledéni a sbér objemného mnozZstvi oddé&lenych a odli¥nych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,
konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zijem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dv€ma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zdvazny
zajem na pfedmeétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a to v&as pfed
uplynutim lhity pro poskytnuti informaci

Skola, jako povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je pfedmétem ochrany préva autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské”™), je-li v drZeni
a) provozovatelil rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji na zakladé
zvlaStnich pravnich pfedpisii,
b) skol a kolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle $kolského zakona a
podle zakona o vysokych $kolach,
¢) knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informaéni sluZby podle knihovniho zékona,
d) Akademie véd Ceské republiky a dalgich vefejnych instituci, které jsou piijemci nebo spolu
pfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedki podle zdkona o podpofe vyzkumu
a vyvoje, nebo
e) kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostiedky, jako jsou muzea, galerie, divadla,
orchestry a dal$i umélecké soubory.
Postup pfi nevyhovéni Zadosti
Pokud povinny subjekt Zadosti, byt' i jen z&4sti, nevyhovi, vyda ve Ihiit& pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé€ o odmitnuti &asti zadosti, s vyjimkou ptipadd, kdy se
zadost odlozi.



Uhrada Z4dosti

Vyro¢ni zprava

Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z diivodii ochrany obchodniho tajemstvi podle S 9 nebo ochrany
prév tfetich osob k pfedmétu prava autorského podle § 1 1 odst. 2 pism. ¢), musi byt v oddvodnéni
rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava
majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému
subjektu znama.

Povinné subjekty jsou v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Z4dat dhradu ve vysi,
kterd nesmi pfesahnout ndklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi&i dat a
s odeslanim informaci Zadateli. Povinny subjekt miize vyZadat i thradu za mimofadné rozsahlé
vyhledéani informaci.

Pokud byla v licenéni smlouvé sjednana odména, nelze poZadovat tthradu naklad.

V pfipadé, Ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace poZadovat uhradu,
pisemné oznimi tuto skutenost spolu s vysi uhrady Zadateli pfed poskytnutim
informace. Z ozndmeni musi byt ziejmé, na zaklad&, jakych skutednosti a jakym
zpusobem byla vyse uhrady povinnym subjektem vy&islena.

Nesplni-li povinny subjekt vii¢i Zadateli oznamovaci povinnost, ztrici narok na uhradu
nékladu.

Poskytnuti informace podle je podminéno zaplacenim poZadované tihrady. Pokud
Zadatel do 60 dni ode dne ozndmeni vySe poZadované hrady Uhradu nezaplati,
povinny subjekt Zadost odlozi. Po dobu vyfizovani stiZnosti proti vysi poZadované
thrady lhita neb&Zi.

Uhrada je pifjmem povinného subjektu.

Kazdy povinny subjekt musi vZdy do 1. bfezna zvefejnit vyro&ni zprivu za pfedchazejici kalendaini
rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zakona obsahujici nasledujici udaje:

2)
b)

c)

d)
©)
f)

pocet podanych Zadosti o informace a po&et vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
podet podanych odvolani proti rozhodnuti,

opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve vé&ci pfezkoumani zdkonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled viech vydajé, které
povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zikona, a to v€etné& ndkladli na své vlastni zamé&stnance a nékladd na pravni zastoupeni,
vyCet poskytnutych vyhradnich licenci, vEetn& odiivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni

licence,

pocet stiznosti podanych podle §16a, diivody jejich podani a struény popis zpisobu jejich
vyfizeni,

dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.

Adresa pro podavani Zadosti o informace:

Zahradni 541, 562 01 Ust{ nad Orlici

Pracovnici ur€eni k poskytovani informaci:

RNDr. Hana Havlova,
Ivana Purkertova



Telefon: 465518111, e-mail: hhavlova@ssup.cz, ipurkertova@ssup.cz

Zvetejnované informace

Zveteinénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera miZe byt vzdy znovu
vyhleddna a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na tifedni desce, s mozZnosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informa&ni sluZby podle knihovniho zakona.

Misto a ¢as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti: sekretariat Skoly, 8-15 hodin

Zptistupnéni vyro¢ni zpravy Skoly: htips://www.ssup.cz/, sekretariat Skoly
Zpfistupnéni vyro¢ni zpravy o hospodafeni §koly: sekretariat Skoly

Tato smérnice rusf smérnici &. j. 546/2024/SSUP ze dne 8. 7. 2024 o poskytovéani informaci.

V Usti nad Orlici 9. 12. 2024

Uginnost od: 1. 1. 2025

MgA. Mér Martina Novozamska
feditelka gkoly



